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Chapter 
Persiapan
Sebelum Kelas
dimulai

For Teachers

dimulai

1.1 Create Account

1.2 Teacher Log In

1.3 Begin Class

1.4 Stop Class
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Membuat akun guru
Double klik shortcut Classroom 
Management software di desktop  

1 Masukkan User Name dan
Password

2

Click OK
3
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Membuat akun guru
Masukkan nama guru, password login, pilih
nama kelas dan channel

1

Click Login
2

1
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Memulai kelas dengan cepat

Click Begin Class 
1

Pilih operasi yang diinginkan
2

1
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Menutup kelas dengan cepat
Click Finish Class

1

Pilih operasi yang diinginkan
2

1
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Chapter Recording

For Teachers

2.1 Dual Monitor Teaching
2.2 Screen Broadcast
2.3 Voice Broadcast
2.4 Oral Training
2.5 Repeater
2.6 External Device
2.7 Speak

2.8 Intercom
2.9 Voice Monitor
2.10 Voice Chat
2.11Simultaneous        
Interpretation
2.12 Test
2.13 Quick Response
2.14 Competition

2.15 Student Demonstration
2.16 Net Movie
2.17 Group Teaching
2.18 Group Chat
2.19 Voice Chat
2.20 Topic Chat
2.21 Conference Call
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Menggunakan Dual Monitor Teaching

Klik kanan pada desktop, dan pilih
Screen Resolution 

1

Klik Identify untuk mengetahui
jumlah monitor

2

Atur resolusi yang sama untuk dua monitor
3

Atur monitor broadcasting sebagai
tampilan utama

4

2

2
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Menggunakan Dual Monitor Teaching

Monitor utama digunakan untuk
pengajaran di kelas dan akan
disiarkan pada seluruh siswa

1
Monitor kedua digunakan
mengatur fungsi lainnya dan tidak
akan disiarkan pada siswa

2

1 2
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Menggunakan Dual Monitor Teaching
Klik “Show Window in Another Monitor” untuk pindah ke
monitor utama dan monitor kedua

1

1
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Menggunakan Screen Broadcast

Klik Screen Broadcast
1

Klik Cancel untuk keluar dari
fungsi

3

Gunakan floating toolbar untuk
membantu

2

1

3
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Menyiarkan Voice Broadcast

Klik Voice Broadcast
1

1
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Menyiarkan Oral Training

Klik Oral Training
1 Klik Reading-after Practice 

untuk memulai oral training 
yang mensyaratkan siswa untuk
membaca setelah guru atau
setelah perangkat lain

3

Klik Open Courseware dan pilih
courseware di pop-up dialog untuk
memulai read-after courseware oral 

2

1

memulai read-after courseware oral 
training

2 3
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Menggunakan Student Fullscreen

Klik Student Fullscreen sembari menggunakan fungsi-
fungsi seperti: Screen Broadcast, Voice Broadcast, Oral 
Training, Live dan lainnya, kemudian siswa akan
menerima proses pengajaran secara full screen.

1

1



Quick GuideQuick GuideRepeater

Menggunakan Repeater

Klik tombol (1) untuk membuka
media files atau courseware

1

Klik tombol (2) untuk menyiarkan
pada siswa-siswa secara langsung

2

1

2
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Menggunakan Perangkat Luar
Klik Setting1

Pilih video atau audio device di
Select Settings dialog

2

Klik tombol ini untuk menyiarkan gambar
dari perangkat lain ke siswa secara langsung

3

12
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Mengundang siswa untuk berbicara

Klik Speak
1

Pilih siswa-siswa dengan meng-klik
pada icon siswa-siswa tersebut

2

Stop  siswa-siswa tertentu dari
speaking dengan me-klik icon siswa

3

1
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Mengundang siswa untuk bergabung Intercom

Klik Intercom
1

Pilih siswa yang sedang tidak
berbicara

2

Klik icon siswa yg sedang
berbicara untuk mengakhiri sesi
interkom

3

1
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Menggunakan loop voice monitor
Klik Voice Monitor

1
Klik Loop Voice Monitor untuk
mendengarkan semua suara siswa

2

2

1

2
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Menggunakan manual voice monitor

Klik Manual Voice Monitor 
1

Klik icon siswa yang tidak sedang
dimonitor untuk memonitor
(mendengarkan) suaranya

2

Klik icon siswa yang sedang
dimonitor untuk berhenti
memonitor (mendengarkan)

3

1

memonitor (mendengarkan)



Quick GuideQuick GuideVoice Chat

Menggunakan voice chat
Klik Voice Chat

1
Pilih satu grup untuk memulai
voice chat

2

1
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Menggunakan Simultaneous Interpretation 

Klik Simultaneous Interpretation 
1

Pilih students to simultaneously 
interpret dengan meng klik pada
icon siswa

2

Klik disini (3) untuk memilih bahasa
bagi siswa-siswa

3

1

3
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Menggunakan Tes
Klik Test 

1

Pilih atau edit lembar jawaban di
Answer Sheet dialog, kemudian klik
OK untuk melakukan sebuah tes

2

1
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Launch Quick Response
Klik Quick Response 

1

Siapkan aktivitas Quick Response di
Quick Response interface

2

1
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Launch Competition
Klik Competition 

1
Pilih mode competition dan klik OK
di Competition dialog, kemudian
Competition interface akan muncul
di bagian bawah model kelas

2

1
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Mengembangkan aktivitas Competition 
Klik Quick Response untuk
meluncurkan pertanyaan
dengan respon cepat.

1

Pilih satu grup dan klik
Required untuk meluncurkan
satu pertanyaan wajib.

2

1 2
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Meluncurkan Student Demonstration 
Pilih satu siswa dalam model kelas

1
Klik Student Demonstration, dan
pilih siswa-siswa untuk menerima
demonstrasi

2

1
1
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Menyiarkan media file secara langsung

Klik Net Movie 
1

2

Klik disini (2) untuk memilih Play media 
file dan enter nama untuk channel baru

2

Klik disini (3) untuk memilih media file, 
dan akan dimainkan secara otomatis

3

1

2

3
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Menyiarkan perangkat external secara langsung

Klik disini (1) untuk memilih Live 
broadcast external device dan
enter nama untuk channel baru

1
Klik Setting untuk memilih perangkat
video atau audio 

2

1

2
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Meluncurkan Group Teaching
Klik Group Teaching 

1

Pilih grupnya
2

2
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Meluncurkan Group Chat
Klik Group Chat

1

Pilih satu grup mode untuk
grup chat

2

Pilih satu grup dan join chat mereka
3

2 1
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Meluncurkan Topic Chat
Klik Topic Chat

1

2

Klik tombol ini (2) untuk membuat topik baru
2

1
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Bergabung dalam Conference Call
Klik Conference Call 

1
Pilih satu siswa yang sedang dalam panggilan
(call) dan klik Join untuk bergabung dengan
mereka

2

1



Quick GuideQuick Guide

Chapter Recording

For Teachers

3.1 Remote Voice Recording 3.2 Whole-Process Recording
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Meluncurkan Remote Voice Recording
Klik tombol ini (1), dan klik Start recording to 
all dalam view Remote Voice Recording.

1

Pilih sumber recording dari sisi siswa
2

1

2
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Meluncurkan Whole-Process Recording
Klik tombol ini (1) untuk merekam suara dari microphone dan
komputer guru

1

Klik tombol ini (2) untuk menemukan
Browse File di daftar drop-down 

2

1 2
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Chapter Class 
Management

For Teachers

4.1 Monitor & Control
4.2 Edit Group
4.3 Voice Device Detection
4.4 Distribute File 
4.5 Collect File 
4.6 Remote Command

4.7 Remote Settings
4.8 Policy Control
4.9 Tool Box
4.10 Courseware on Demand
4.11Remote Power on
4.12Remote Shut down

4.13 Sign-in
4.14 Silence
4.15 Student Call
4.16 Speaker
4.17 Message
4.18 Language
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Menggunakan Monitor & Control
Klik Monitor & Control

1

Klik tombol (2) untuk mengatur jumlah layar
siswa yang ditampilkan pada satu waktu

2

2

1
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Membentuk grup

Klik tombol (1)
1

Masukkan nama grup dan pilih anggota grup, 
lalu klik OK

2

2

1
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Menemukan perangkat suara
Klik Assistant Tools, dan pilih
Voice Device Detection

1
Klik Start Detection 

2

1

2
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Mendistribusi file-file pada siswa
Klik Assistant Tools, dan pilih
Distribute File

1
Tambah file atau folder dari sisi guru dan klik
Send

2

1 2
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Mengumpulkan file dari siswa
Klik Assistant Tools, dan pilih
Collect File

1
Klik disini (2) untuk memilih file-file yang 
dikumpulkan dan set saving path 

2

2

1
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Meluncurkan Remote Command
Klik Assistant Tools, dan pilih
Remote Command

1

Pilih operasi dan atur dari daftar
2

12
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Merubah remote settings 
Klik Assistant Tools, dan pilih
Remote Settings

1
Atur property untuk siswa dan
klik Apply

2

1

2



Quick GuideQuick GuidePolicy Control

Mengubah kebiijakan siswa

Ganti ke Policy Control View
1

Klik tombol ini (2) untuk mengatur white 
atau black list 

2

Klik Apply untuk mengaplikasikan
kebijakan

3

1

2

3



Quick GuideQuick GuideTool Box

Membuka Editor

Klik Assistant Tools, dan pilih Tool Box
1

Pilih editor yang diinginkan untuk
digunakan dalam daftar

2

12
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Upload file ke Courseware on Demand 
Klik Assistant Tools, dan pilih
Courseware on Demand

1 Klik tombol ini (2) untuk
menambahkan folder  ke daftar
demand 

2

1

2
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Menghidupkan komputer siswa jarak jauh
Klik tombol ini (1) untuk menghidupkan komputer
siswa dalam model kelas ini

1

1
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Mematikan komputer siswa jarakjauh
Klik tombol ini (1)

1

Pilih operasi yang akan dijalankan
dan klik OK

2

1 2
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How to set Students Sign-in
Klik tombol ini (1)

1

Pilih opsi sign-in yang dibutuhkan
lalu click OK

2

1

2
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Mengelola daftar siswa
Klik tombol ini (1)

1

Kelola daftar siswa dengan
fungsi –fungsi ini

2
2

1
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Menggunakan Silence

Klik tombol ini (1) untuk mengosongkan
layar siswa

1

Klik tombol ini (2) untuk
mengembalikan status  

2

1

mengembalikan status  
sebelumnya

2
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Mengubah kebijakan pada Student Call
Klik tombol ini (1) untuk membersihkan rekaman
student calls

1

Klik tombol ini (2) untuk me-non-aktifkan
penggunaan student calls

2

1 2

penggunaan student calls
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Merespon request siswa
Tekan tombol ini (1) untuk mengecek
request

1

2

Pilih operasi untuk merespon request 
dari siswa

2

1

2



Quick GuideQuick GuideMessages

Mengirim Pesan
Klik tombol ini (1)

1

Edit pesan dalam text box dan
click Send 

2

2

1
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Mengganti bahasa interface 
Klik tombol ini (1) untuk
mengeluarkan daftar bahasa

1

Pilih satu bahasa dan restart softwarenya
2

1
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Menggunakan Speaker
Hubungkan ke a speaker atau recorder

1

Klik tombol ini (2) untuk memainkan atau
merekam

2

2
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Menggunakan Side Tone
Hubungkan headphone dan microphone

1

Klik untuk mendengarkan volume 
microphone

2

2
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Chapter Teaching 
Evaluation

For Teachers

5.1 Quiz 5.2 Survey
5.3 Oral Exam
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Meluncurkan standard Quiz
Klik Start Quiz 

1

Buka lembar quiz dan kirim
pada siswa

2

3

3

1

Klik Start Quiz
3
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Membuat grade standard Quiz
Klik Quiz Grader 

1

Buka lembar quiz dan
tambahkan comment  
untuk masing-masing

2

2

1

untuk masing-masing
pertanyaan



Quick GuideQuick GuideSurvey

Mengadakan Survey
Klik Survey 

1

Edit pertanyaan dan klik Start
2

2

1
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Melakukan test the voice sebelum Oral Exam

Klik Oral Exam 
1

Klick Voice Testing
2

2

3

Atur properti untuk siswa dan
click Start

3

1

3
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Membuat register siswa
Klik Oral Exam 

1
Klik Registration

2

2Atur mode verifikasi dan Klik
Start

3

1

3
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Memulai Oral Exam
Klik Oral Exam

1
Klik Quiz 

2

2

Buka lembar quiz dan klik
Start Quiz

3

1

3


